ПРАКТИЧНА РОБОТА № 2-1.
Тема:   Графічне подання даних у середовищі MS Excel
Мета: формування вмінь використання засобів ділової графіки для побудови і форматування діаграм у середовищі MS Excel
Питання для вивчення
1. Діаграми та їх типи.

2. Елементи діаграми.

3. Етапи створення діаграми.

4. Редагування та форматування діаграм.

МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ.

Діаграми – це графічне представлення даних. Вони використовуються для аналізу і порівняння даних, представлення їх в унаочненому вигляді. Діаграма складається з елементів, ліній, стовпців, секторів, точок та ін. Кожному елементу діаграми відповідає число у таблиці. Числа й елементи діаграми пов'язані між собою таким чином, що при зміні чисел автоматично змінюється зображення елементів діаграми і навпаки. Розрізняють два види діаграм:

· вбудовані діаграми – зберігаються на робочому листі разом із даними

· діаграмні аркуші – діаграма у форматі повного екрану на новому аркуші.

Діаграма створюється за допомогою Майстра діаграм (Автоформат діаграм), що викликається командою Вставка, Діаграма або кнопкою на Головній панелі інструментів. Після того як біля курсору з'явиться схематичне зображення діаграми, треба виділити поле для вставки діаграми. Майстер діаграм дозволяє створювати діаграми 13 типів плоского і об'ємного представлення (ліній, області, гістограма, лінійчата, колова, діаграма XY, сіткова, біржева та ін.) та кілька варіантів кожного типу (звичайна, з накопиченням, відсоткова, комбінована та ін.)
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Об'ємна звичайна діаграма
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Звичайна лінійчата діаграма
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Колова кільцева діаграма
Створену діаграму можна розмістити на тому ж листі, де знаходиться таблиця з вихідними даними, або на окремому аркуші. Для того, щоб розмістити діаграму на іншому аркуші, після натиснення на кнопку Вставити діаграму, коли біля курсору з'явиться схематичне зображення діаграми, слід перейти на інший аркуш і виділити такий розмір поля, який потрібен для діаграми.

ПРАКТИЧНЕ ЗАВДАННЯ.

        1. За даними таблиць 1, 2 і 3 лабораторної роботи 1-3 побудуйте такі графіки і діаграми:

Кількість студентів, що отримали 5, 4, 3, 2 за місяцями (у абсолютних показниках) - графіки

Кількість студентів, що отримали 5, 4, 3, 2 за семестр (у абсолютних показниках) - графік

Середній бал студентів групи за місяцями - графік

Кількість студентів, що отримали 5, 4, 3, 2 за семестр (у відносних показниках) - кругова діаграма (вид 5)

        2. Усі графіки і діаграми, осі і легенди назвіть, відредагуйте і відформатуйте.
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Редагування діаграм відбувається за допомогою команди «Змінити» у контекстному меню. В результаті виклику цієї команди Головне меню і панель інструментів оновлюється і за допомогою кнопок, що на ній розташовані можна виконувати відповідне редагування. Також можна використовувати інші команди контекстного меню: «Змінити діапазон даних», «Розташування» та ін. Щоб змінити параметри осей X чи Y можна виконати подвійний клік на діаграмі, а потім – на потрібній вісі. У вікні, що при цьому з'явиться, треба знайти потрібну вкладку і змінити потрібні параметри.

3. Після завершення роботи збережіть файл у папці.
КОНТРОЛЬНІ ПИТАННЯ.
1. Назвіть основні типи діаграм та їх призначення.

2. Які найбільш поширені види діаграм ви знаєте?

3. Як побудувати діаграму за допомогою майстра?

4. Як відформатувати елементи діаграми?
