1. Запустіть програму Microsoft Publisher 2007 (Пуск/Все программы/ Microsoft Office/  Microsoft Publisher 2007).

2. Створіть публікацію типу «календар» на основі шаблона Візитні картки. Маркер:


А) в області завдань Типы публикаций виберіть тип – Візитні картки. Натисніть кнопку Создать;


Г) натисніть ЛКМ на рядку Форматирование публикации та виділити рядок Деловые данные;


Д) щоб змінити ділові дані необхідно натиснути кнопку Изменить деловые данные, а у відкрившомуся вікні кнопку Изменить. Ввести дані у наступні поля:


поле Имя – своє прізвище та ім’я;


поле Должность -  ввести: Учень ….групи;


поле Название организации –ПТНЗ смт. Білокуракине, вул. Леніна, 25;

поле Телефон, факс – телефон школи: 2-26-64 факс школи:  (06462) 21843;


поле установа или девиз – Вчись, розвивайся, перемагай!

          Е) застосуйте введені дані до поточної публікації кнопкою Сохранить, а потім – Обновить публикацию.

2.    Створіть публікацію типу «календар» на основі шаблона календар.


А) в області завдань Типы публикаций виберіть тип – Календар. Натисніть кнопку Создать;

