Лабораторна робота № 4
1. Зробити Автофильтр (автоматичний фільтр) в таблиці Відомість заробітної плати за

січень. Показати всіх робітників, які отримали суму грошей > 150 (пункт меню

Данные/Фильтр/Автофильтр).

2. Зняти автофільтр.

3. Побудувати Розширений фільтр (пункт меню Данные/Фильтр/Розширенный фильтр).

Основною базою є таблиця Відомість заробітної плати за березень. Спочатку результат

фільтрації слід розмістити на місці базової таблиці (у діалоговому вікні Розширеного фільтру

включити перемикач Фильтровать список на месте). У вікні Диапазон условий вказати

діапазон чарунок, де знаходитьсянаступна таблиця:
Діапазон умов -
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4. Побудувати аналогічний Розширений фільтр по тій же самій умові фільтрації, тільки

результат фільтрації слід розмістити на вільному місці, тобто на чарунках, де знаходиться

цільова область. Для цього у діалоговому вікні Розширеного фільтру треба включити

перемикач Скопировать результат в другое место. У вікні Поместить результат в диапазон
вказати діапазон чарунок, де знаходиться наступна таблиця:

Цільова область -
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5. Зберегти Книгу.
6. Побудувати гістограму по таблиці Відомість заробітної плати за січень. Дати назву гістограмі та висвітити легенду.

7. Побудувати кругову діаграму по одному з пунктів даної таблиці, наприклад, по стовпчику

«Прибутковий податок». Перенести цю діаграму на інший лист, збільшити розміри діаграми.

8. За допомогою контекстного меню внести зміни у надписи до діаграми: надписати долі даних чи їх значення.

9. Вставити колонтитули: у верхньому колонтитулі написати назву таблиці, у нижньому –

поточну дату.

10. Зберегти Книгу.

11. У текстовому редакторі Word написати за допомогою фігурного тексту назву статті та 3-4

речення, які були б присвячені темі:»Заробітна плата».

12. Перенести за допомогою буфера обміну діаграму з процесору Excel до набраного тексту.

13. Розташувати об’єкт так, щоб вийшла невелика замітка.
14. Зберегти Документ.
