Завдання до виконання
Середній рівень
1. Створити нову книгу Excel. На першому листі наберіть Листок обліку студентів за зразком поданим нижче (рис. 12.1). Для створення нумерації використати автозаповнення.

2. Перейменувати Лист1 в Список студентів.

3. Зберегти файл у робочу папку під назвою Spisok.

4. Перейти на Лист2. Створити відомість семестрових оцінок (рис. 12.2). Номера та прізвища студентів скопіювати з листа "Список студентів". Перейменувати Лист2 у "Відомість оцінок".

5. Знищити Лист3. Для кожного з ярликів листів встановити свій колір.

Достатній рівень
6. Провести такі заміни: назви вулиць Маланюка на Черкаську, Попова на Жадова.

7. Проекспериментувати з налаштуванням зовнішнього виду вікна: змінити масштаб, відобразити розмітку сторінок.

Високий рівень
9. Створити верхній та нижній колонтитули. У верхньому вказати своє прізвище, групу та факультет. У нижньому – дату та час.

10. Підготувати 2 лист до друку збільшивши масштаб до 200% (при перегляді таблиця розтягнеться на 4 сторінки).





Контрольні запитання
1. У чому полягає різниця між електронними таблицями та табличними процесорами?

2. Назвіть основні елементи вікна Excel та їх призначення.

3. Яке призначення пунктів меню табличного процесора?

4. Розкрийте поняття ім’я комірки та діапазону комірок?

5. Вкажіть призначення та типи курсорів у Excel?

6. Як вводяться дані до комірок електронної таблиці?

7. Як можна відредагувати дані в комірці?

8. Як скопіювати (перенести) фрагмент даних?

9. Які особливості пошуку і заміни даних в Excel?

10. Які операції можна виконувати над стовпцями/строками електронної книги?

11. Які операції можна виконати над листами електронної книги?

