Завдання до виконання
Середній рівень
1. Відформатувати листи, створені на попередньому занятті (збільшити шрифт заголовків, використати оформлення напівжирним та курсивом, створити границі для кожної з таблиць, для оформлення таблиць зробити заливку рядку заголовку) за зразком поданим нижче (рис. 13.1).

2. Відсортувати дані з листа "Список студентів" за такими критеріями:

a. за датою народження;

b. за адресою, а потім за прізвищем;

c. за іноземною мовою, а потім за прізвищем.

3. З використанням умовного форматування виділити комірки з англійською мовою жовтим кольором, з німецькою – зеленим (перед використанням умовного форматування створити власні стилі (рис. 13.2)).

Достатній рівень
4. У відомості оцінок за допомогою умовного форматування виділити стовпчик з оцінками з української мови: менше 6 балів – червоним кольором, від 6 до 10 балів – жовтим і більше 10 балів – зеленим кольором (рис. 13.2).

5. Засобом Автофильтр відібрати дані за такими критеріями:

a. список студентів, які вивчають англійську мову;

b. список студентів, які вивчають німецьку мову. Відомості, відібрані за кожним із критеріїв скопіювати на нові листи з назвами "Список англійський", "Список німецький".

Високий рівень
6. Відібрати студентів, які мають кращі оцінки з перших трьох предметів (використати можливості сортування).

7. За допомогою автофільтра відібрати список студентів, які проживають у гуртожитках (Полтавська, 35 та 37). Відібрані дані помістити на новий лист, перейменувавши його в "Список гуртожиток" (рис. 13.3). Зберегти книгу.







Контрольні запитання.
1. Назвіть формати для представлення даних Calc?

2. Як змінити зовнішнє представлення числа в комірці?

3. Як об’єднати комірки в Calc?

4. Як встановлюються границі для окремої комірки і для діапазону?

5. Якими способами можна здійснити форматування даних в комірках Calc?

6. Як встановити умовне форматування для діапазону комірок?

7. Наведіть власний приклад використання умовного форматування.

8. Як здійснити сортування даних таблиці за одним або декількома критеріями?

9. Як здійснити відбір даних за певним критерієм (Автофільтр)?

10. Чи можна відібрати дані за декількома критеріями?

